REGULAMIN

Regionalne

g o SZKOLENIA dla LEKARZY ODPOWIEDZIALNYCH
Hhewileczicuc ZA GOSPODARKE KRWIA W SZPITALCH

w Warszawie

SZKOLENIA dia 0SOB PROWADZACYCH SZPITALNY
BANK KRWI

|. POSTANOWIENIA WSTEPNE

1. Organizatorem szkolenia dla lekarzy odpowiedzialnych za gospodarke krwig w szpitalach/szkolenia dla oséb
prowadzacych szpitalny bank krwi jest Regionalne Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa w Warszawie.

2 Podstawa prawna

Ustawa o publicznej stuzbie krwi z dnia 22 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 106, poz. 681, z pdzn. zm.),
Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 16 pazdziernika 2017 r. w sprawie leczenia krwig i jej sktadnikami

w podmiotach leczniczych wykonujacych dziatalno$é¢ lecznicza, w rodzaju stacjonarne i catodobowe $wiadczenia
zdrowotne (Dz. U. poz. 2051 z p6zn.zm.).

3. Program szkolenia
W oparciu 0 wym. powyzej przepisy RCKiK w Warszawie realizuje szkolenia zg. z kategoriami:

o szkolenie dla lekarzy odpowiedzialnych za gospodarke krwig w szpitalach (czas realizacji 1. dzien),
e szkolenie dla 0sob prowadzacych szpitalny bank krwi (czas realizacji 1 dzien).

Zakres szkolenia obejmuje dziatalno$¢ szpitalnego Banku Krwi, gospodarke krwig oraz zasady krwiolecznictwa

obowigzujace na terenie Szpitala.
Podstawe realizacji szkolen stanowi program szkolenia opracowany przez Regionalne Centrum Krwiodawstwa

i Krwiolecznictwa w Warszawie zg. z obowigzujacymi przepisami.
4. Forma realizacji szkolenia
Realizacja szkolen wyszczegdlnionych w pkt 3 przebiega w formie stacjonarnej.
5. Kryteria kwalifikacyjne
Do udziatu w szkoleniu moze przystapic zgtoszony ze strony jednostki organizacyjne;:

o lekarz odpowiedzialny za gospodarke krwig w szpitalu — zgtoszenie na szkolenie dla lekarzy odpowiedzialnych
za gospodarke krwig w szpitalach,

o 0soba posiadajaca co najmniej Srednie wyksztatcenie, odpowiedzialna za prowadzenie banku krwi — udziat
w szkoleniu dla oséb prowadzacych szpitalny bank krwi.

Uprawnienia do udziatu w szkoleniu posiadajg osoby zgtoszone na szkolenie przez jednostki organizacyjne z terenu
wojewddztwa mazowieckiego

Il. ZGLOSZENIE NA SZKOLENIE

1. Jednostka organizacyjna przesyta do RCKiK w Warszawie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres:
szkolenia@rckik-warszawa.com.pj zgtoszenie potrzeb szkoleniowych w zakresie realizacji szkolenia dla lekarzy
odpowiedzialnych za gospodarke krwig w szpitalach/szkolenia dla 0séb prowadzacych szpitalny bank krwi
z podaniem danych:

- okre$lenie rodzaju szkolenia (zgtoszenie na szkolenie dla lekarzy odpowiedzialnych za gospodarke krwig w szpitalach,
ew. zgtoszenie na szkolenie dla oséb prowadzacych szpitalny bank krwi,

- wskazanie kandydatur zgloszonych na szkolenie (dane osobowe kandydata: nazwisko i imig, tytut naukowy, stanowisko
stuzbowe,

- akceptacja warunkéw finansowych - koszt szkolenia ponosi jednostka organizacyjna zgtaszajaca pracownika

na szkolenie, ew. ptatno$¢ realizuje osoba przystepujaca do szkolenia,
- wskazanie ze strony jednostki organizacyjnej osoby upowaznionej do kontaktu np. kandydat zainteresowany udziatem
w szkoleniu (nazwisko i imig, stanowisko stuzbowe, adres e-mail, telefon kontaktowy).
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2. RCKiK w Warszawie udziela zwrotnie (pocztg e-mail) informacji w zakresie aktualnych mozliwosci realizacji ustugi
szkoleniowej, przedstawia propozycje terminu szkolenia, przekazuje ponadto informacje dotyczace koniecznosci
zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu. Regulamin szkolenia dla lekarzy odpowiedzialnych za gospodarke
krwig w szpitalach/szkolenia dla 0s6b prowadzacych szpitalny bank krwi zamieszczony jest na stronie internetowej
RCKiK w Warszawie w zaktadce szkolenia, szkolenia w zakresie dziatalno$ci szpitalnych bankdw krwi.

lll. ZAPISY NA SZKOLENIE

Osoba uprawniona ze strony jednostki organizacyjnej dokonuje zapisu na szkolenie (zgodnie z potwierdzong uprzednio
ze strony RCKiK w Warszawie rezerwacjg terminu) przez strone internetowg RCKiK w Warszawie:
https://szkolenia.rckik-warszawa.com.pl/, zaktadka Szkolenia, szkolenie w zakresie dziatalno$ci szpitalnych bankéw krwi.

Uwaga: dokonanie zapisu na szkolenie mozliwe jest nie pézniej niz do 3 dni roboczych przed data rozpoczecia
szkolenia. Brak spetnienia powyzszego wymagania spowoduje zablokowanie przez system mozliwo$ci zapisu
na wybrany termin szkolenia.

Zapisy wytacznie przez strong internetowg RCKIK w Warszawie: https://szkolenia.rckik-warszawa.com.pl/

IV SPOSOB REALIZACJI SZKOLENIA

1. Szkolenia dla lekarzy odpowiedzialnych za gospodarke krwig w szpitalach/ dla osdb prowadzacych szpitalny
bank krwi realizowane sg w formie stacjonarne;.

2. Migjsce realizacji szkolenia: siedziba gtéwna RCKiK w Warszawie, ul. Saska 63/75, budynek C, sala wyktadowa, Il pietro
(wejscie od strony ul. Saskiej przez furtke przy szlabanie, budynek po prawej stronie).

3. W czasie poprzedzajacym termin szkolenia (2 — 3 dni przed data rozpoczecia) kandydat zakwalifikowany do udziatu
w szkoleniu otrzyma z RCKiK w Warszawie na wskazany adres e-mail informacje organizacyjne dotyczace realizacji
szkolenia, w zataczeniu przekazany zostaje program szkolenia oraz link do skryptu dydaktycznego Materiaty dydaktyczne

RCKiK w Warszawie.

4. Przed rozpoczeciem szkolenia (w czasie przeznaczonym na oméwienie spraw administracyjnych) osoba przystepujaca
do szkolenia otrzymuje materialy:
- druk wewnetrzny RCKiK w Warszawie pn. ,Program szkolenia ...”, wypetia uczestnik szkolenia; nabycie wiedzy

oraz zaliczenie kolejnych etapdw szkolenia (wyszczegdlnionych w powyzszym programie szkolenia) jest weryfikowane
przez wyktadowce (podpis i pieczatka wiasciwego kierownika Dziatu RCKiK w Warszawie)

- skrypt szkoleniowy Materialy dydaktyczne RCKiK w Warszawie - zg. z dziedzing szkolenia

UWAGA: Materiaty dydaktyczne opracowane zostaly przez wyktadowcéw na podstawie obowigzujgcych przepisow
i nie sq odzwierciedlaniem prezentacji. Prezentacje z wykfadow nie zostajg udostepniane poniewaz sg wlasnoscig
intelektualng wykfadowcdw, ponadto nie stanowig wystarczajacego materiatu edukacyjnego dla uczestnikéw szkolenia.

- O$wiadczenie uczestnika szkolenia o zapoznaniu sig z informacjami zawartymi w Dokumentach Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania oraz z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego i zasadami BHP — celem ztozenia podpisu
potwierdzajacego zapoznanie z informacjami zawartymi w powyzszych dokumentach

- osoba przystepujaca do szkolenia spetnia wymagania programowe dotyczace 100 % obecnosci na wszystkich zajeciach
realizowanych zgodnie z Programem szkolenia; uczestnik szkolenia potwierdza udziat w szkoleniu wtasnorecznym
podpisem ztozonym na liScie obecnosci udostepnionej w czasie szkolenia

- w kofcowym etapie realizacji szkolenia, jego uczestnik wypetnia ankiete pn. Karta oceny szkolenia - analiza ankiet
umozliwia monitorowanie oraz ciggte doskonalenie jakosci $wiadczonych przez RCKiK w Warszawie ustug szkoleniowych

5. Realizacja tresci programowych szkolenia przebiega zgodnie z wiasciwym Programem szkolenia. Program szkolenia
dostepny jest do ogélnego wgladu na sali wyktadowe;.

6. Wyktadowcy realizujacy poszczegolne tredci programowe na prosbe uczestnikdw szkolenia udzielajg dodatkowych
wyjasnien dotyczacych prezentowanego zakresu wiedzy, okazujgq pomoc w rozwigzywaniu biezacych probleméw.

Strona2z4


https://szkolenia.rckik-warszawa.com.pl/

V WARUNKI PLATNOSCI, WYDANIE ZASWIADCZENIA

1. Warunki ptatnosci
Ptatno$¢ przez jednostke organizacyjng za szkolenie dokonywana jest w formie przedptaty — nie pdzniej niz w terminie
7 dni przed datg rozpoczecia szkolenia na konto Regionalnego Centrum Krwiodawstwa Krwiolecznictwa w Warszawie:;
Bank Gospodarstwa Krajowego 07 1130 1017 0020 1467 2820 0001.

2. Wystawienie faktury za realizacje ustugi szkoleniowej

Faktura dla jednostek organizacyjnych (dla Szpitali).

Faktura za szkolenie wystawiona zostanie po dokonaniu wptaty za szkolenie (przelew na konto RCKiK w Warszawie),
ew. faktura wystawiona po ukonczeniu szkolenia w celu dokonania optaty (przelew na konto RCKiK w Warszawie)

za zrealizowane szkolenie.

Informacje o braku mozliwosci (zapisanego uprzednio kandydata na szkolenie), badz rezygnaciji z udziatu w szkoleniu
nalezy zgtosi¢ do RCKiK w Warszawie pocztg e-mail najpdzniej do 3 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia.

Brak pisemnej informaciji skutkowac bedzie obcigzeniem finansowym Szpitala zgltaszajacego kandydata na szkolenie.

Faktura dla uczestnikéw szkolenia realizujgcych ptatno$¢ osobiscie

Wystawienie faktury za udziat w szkoleniu mozliwe tylko w przypadku podania w zgtoszeniu danych ptatnika {.
NIP oraz nazwy firmy.

Cennik szkolert zamieszczony jest (oraz na biezaco aktualizowany) na stronie internetowej RCKiK w Warszawie
w zaktadce Szkolenia.

3. Kryteria ukoriczenia szkolenia oraz uzyskania za$wiadczenia potwierdzajacego jego ukoiczenie

o aktywny udziat w zajeciach,

o 100 % obecno$¢ na wszystkich zajeciach objetych programem szkolenia,

o uzyskanie zaliczenia ze strony wyktadowcdw odpowiedzialnych za realizacje poszczegdinych tresci wiasciwego
Programu szkolenia.

4.. Wydanie za$wiadczenia

Uczestnik szkolenia (spetniajacy wymagane kryteria) otrzymuje zaswiadczenie potwierdzajace jego ukofczenie wydane
przez Dziat Promocii, Statystyki i Szkolen. Zaswiadczenie przekazane zostaje w terminie 14 dni nastepujacych po dniu
zakonczenia szkolenia przesytka pocztowa na adres Dyrekcji jednostki organizacyjnej zgtaszajacej osobe do udziatu

w szkoleniu.

VI. WYBRANE WYMAGANIA SYSTEMU ZARZADZANIA JAKOSCIA

W zwigzku z konieczno$cig spetniania oczekiwan klientow oraz realizacjg zadan majacych na celu minimalizowanie
szkodliwoSci naszego dziatania wzgledem Srodowiska naturalnego, ochrony zdrowia i bezpieczerstwa zardwno pracownikow
jak réwniez osdb przebywajacych na terenie RCKIK uprzejmie informujemy, iz w Regionalnym Centrum Krwiodawstwa

i Krwiolecznictwa w Warszawie zostat opracowany i wdrozony do realizacji System Zarzadzania Jakoscia,(Norma ISO 9001).
Zakres funkcjonowania powyzszego systemu wyznaczajq standardy i wymagania zawarte w najwazniejszych Dokumentach
Systemu Zarzadzania Jako$cia, do ktorych nalezg m.in.: Polityka Jako$ci, Polityka Bezpieczeristwa i Higieny Pracy,

Polityka Srodowiskowa, Wykaz znaczacych aspektéw $rodowiskowych.

Informujemy o bezwzglednej koniecznosci przestrzegania zalecen wynikajacych z tresci powyzszych dokumentéw.

Brak respektowania wymagan systemowych skutkuje zagrozeniem $rodowiska, jak rdwniez zagrozeniem bezpieczenstwa

i higieny pracy. Wykazuje ponadto negatywny wptyw na jako$¢ produkciji oraz poziom $wiadczonych ustug. Informacje

nt. obowigzujacych procedur i instrukciji przekazuje uczestnikom szkolenia Inspektor ds. BHP lub Sekretarz szkolenia.

UWAGA: istnieje wymdg samodzielnego zapoznania uczestnika szkolenia z powyzszymi dokumentami. Dokumenty
zwigzane z Systemem Zarzadzania Jakoscia (tj. Polityki: Jakoéci, Bezpieczenstwa i Higieny Pracy, Srodowiskowa,

a takze Wykaz aspektdw $rodowiskowych ) dostepne sg na stronie internetowej RCKiK w Warszawie. Uczestnik szkolenia
zobowigzany jest ponadto do zapoznania z informacjami zamieszczonymi w ostatnim rozdziale Skryptu szkoleniowego -
Rozdziat Xl zatytutowany ,Podstawowe zasady ochrony przeciwpozarowej oraz bezpieczenstwa i higieny pracy
obowigzujace w RCKIK w Warszawie”. Zapoznanie sie z w/w dokumentami uczestnik szkolenia potwierdza poprzez
ztozenie podpisu na formularzu O$wiadczenie uczestnika szkolenia 0 zapoznaniu z informacjami zawartymi w Dokumentach
Systemu Zarzadzania Jako$cig (Norma ISO 9001) oraz z Instrukcjg Bezpieczehstwa Pozarowego i zasadami BHP.

Informacje potwierdzajace uzyskanie przez RCKiK w Warszawie: Certyfikatu Systemu Zarzadzania Jako$cia,
Certyfikatu GMP, Certyfikatu CE zamieszczone sq na stronie internetowej RCKIK w Warszawie:
www.rckik-warszawa.com.pl w zaktadce O nas, Osiggniecia.
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IX. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

1. Administratorem danych podanych w formularzu zgtoszenia jest Regionalne Centrum Krwiodawstwa i Krwiolecznictwa
w Warszawie przy ul. Saskiej 63/75, wpisane do Rejestru stowarzyszen, innych organizaciji spotecznych i zawodowych,
fundaciji oraz publicznych zaktadow opieki zdrowotnej przez Sad Rejonowy dla m. st. Warszawy w Warszawie,

X/l Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod numerem KRS: 0000125664, REGON: 000292646.

2. Administrator danych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych (IOD). W razie pytan dotyczacych danych osobowych majg
Panstwo mozliwo$¢ kontaktu z IOD za posrednictwem adresu mailowego: abi@rckik-warszawa.com.pl

3. Panstwa dane osobowe bedq przetwarzane w celu:

a) organizacji, realizacji oraz udokumentowania szkolenia z zakresu krwiodawstwa
i krwiolecznictwa — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwigzku z art. 21 ust. 7 i 27 ust. 1 pkt 14) ustawy z dnia
22.08.1997 r o publicznej stuzbie krwi (Dz.U. z 2017, poz. 1371),

b) w przypadku wyrazenia zgody na przestanie zaswiadczenia o ukofczeniu szkolenia na wskazany adres
korespondencyjny w celu przestania za$wiadczenia co stanowi prawnie uzasadniony cel administratora — art.
6 ust. 1lit. a) RODO,

c) przeprowadzenia szkolenia w sposéb przewidziany rozporzadzeniem ministra wtasciwego ds. zdrowia
w sprawie szkolenia pielegniarek i potoznych dokonujgcych przetaczania krwi i jej sktadnikéw — art. 6 ust. 1
lit. ¢) RODO,

d) po wyrazeniu dodatkowej zgody w celu kontaktu za pomoca nr telefonu lub adresu e-mail — art. 6 ust.
1lit. a) RODO.

4. Administrator danych informuje, ze Panstwa dane osobowe w zwigzku z uczestnictwem w szkoleniu moga by¢
udostepniane podmiotom wtasciwym ze wzgledu na obowigzujace przepisy prawa lub odpowiedzialnym za organizacje
stuzby zdrowia. Ponadto dane moga by¢ przekazywane do nastepujacych kategorii odbiorcow $wiadczacych na rzecz
Administratora ustugi: szkoleniowe, informatyczne, doradcze, audytowe, kontrolne, pocztowe.

5. Paiistwa dane osobowe przetwarzane bedg przez okres 5 lat od ich pozyskania. W przypadku danych podanych w celu
przestania za$wiadczenia nie dtuzej niz do wniesienia sprzeciwu lub ustani celu przetwarzania.

6. Przystuguje Panstwu prawo zadania od Administratora dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia
lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

7. Administrator informuje réwniez o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

8. Podanie danych na potrzeby realizacji celéw jest dobrowolne, jednakze niezbedne do przeprowadzenia szkolenia,
udokumentowania uczestnictwa i wydania zawiadczenia zgodnie z obowigzujacym wzorem okre$lonym przez Ministra
zdrowia. Niepodanie danych skutkuje brakiem uczestnictwa w szkoleniu.

9. W przypadku nie podania adresu do korespondenciji uczestnikowi nie zostanie przestane zaswiadczenie na podany adres
korespondencyjny.

10. Informujemy, Ze w przypadku przetwarzania danych na podstawie zgody, wyrazone zgody moga Paristwo wycofaé

kontaktujac sie z Administratorem za posrednictwem adresu e-mail: sekretariat@rckik-warszawa.com.pl lub przesytajac
zadanie na adres siedziby.

Organizacjg szkolenia dla lekarzy odpowiedzialnych za gospodarke krwig w szpitalach/
szkolenia dla oséb prowadzacych szpitalny bank krwi
zajmuje sie Dziat Promociji, Statystyki i Szkolerht RCKiK w Warszawie, tel. 22 514 60 32.

Z uwagi na specyfike dziatalno$ci RCKiK w Warszawie zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany formy szkolenia.
Informacja dotyczaca aktualnie realizowanej formy szkolenia zamieszczona jest
na stronie internetowej RCKIiK w Warszawie www.rckik-warszawa.com.pl
w zaktadce Szkolenia, Szkolenia/szkolenie w zakresie dziatalnosci szpitalnych bankdw krwi.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.06.2025 r.
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